KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA «DURO ESTER»
KOPRIVNICA

ODLUKA
O KUCNOM REDU

Koprivnica, sijecanj 2024.



Na temelju Clanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,Narodne novine“ broj: 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18., 98/19, 64/20., 151/22., 156/23.), i ¢l. 58.
Statuta Osnovne $kole «Duro Ester» Koprivnica, Skolski odbor na 43. sjednici odrzanoj

31. sijeCnja 2024. godine donio je

ODLUKU

O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se unutarnji red Osnovne Skole «Puro Ester» Koprivnica (u
daljnjem tekstu: Skola). Ova Odluka odnosi se na sve radnike, uéenike, roditelje i
osobe koje borave u prostorima Skole. Upotreba imenica (ugenik, ugitelj, razrednik,
struéni suradnik, ravnatelj, radnik, roditelj) u Odluci podrazumijeva osobe Zenskog i
muskog spola.

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli utvrduju:

pravila i obveze ponasanja u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole

pravila medusobnih odnosa u€enika

e pravila medusobnih odnosa ucenika i radnike Skole
e pravila medusobnih odnosa roditelja i radnika Skole
e radno vrijeme

e pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika pona$anja,
diskriminacije, te fiziCkog, verbalnog, emocionalnog, elektroni¢kog i
spolnog nasilja

e nacin postupanja prema imovini

e nacini postupanja u slu€aju krSenja Ku¢nog reda.



Clanak 3.
S odredbama Odluke razrednici upoznaju u€enike svog razreda i njihove roditelje na
poCetku svake Skolske godine. Ukoliko tijekom godine dode novi ucenik, uloga
razrednika je upoznati u€enika i njegove roditelje s odredbama Odluke.
Jedan primjerak Odluke isti¢e se u zbornici Skole i na mreznim stranicama Skole.
Prijedlog Odluke razmatran je na Uciteljskom vijec¢u, Vijeéu roditelja, Vije¢u u€enika i

Skupu radnika.

l. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM |
VANJSKOM PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ugenici i radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole tijekom

radnog vremena Skole.

Clanak 5.
U prostorijama Skole nase odnose zasnivamo na:
- medusobnom postovanju i suradnji uenika, ucitelja, stru¢nih suradnika
roditelja i svih ostalih radnika Skole
- uvazavanju i poStovanju misljenja i razliCitosti
- pridrZzavanju dogovorenih pravila pristojnog ponasanja i odgovornosti
- profesionalnom pristupu radu i profesionalnoj komunikaciji

- toleranciji i postivanju ljudskih prava, gradanskih i moralnih vrijednosti.

Clanak 6.
Ugenici borave u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i druge oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ugenici dolaze u Skolu najkasnije 10 minuta prije pogetka nastave, a napustaju Skolu
15 minuta nakon zavrSetka $kolskih obaveza. Ugenici borave u Skoli za vrijeme
trajanje nastave. Napustanje Skole u vrijeme nastave ili za vrijeme odmora, iz

sigurnosnih razloga, nije dozvoljeno. Iznimno, udenik moze napustiti Skolu prije



svrSetka nastave uz odobrenje razrednika, predmetnog ucitelja, stru¢nih suradnika ili

ravnatelja uz obavjestavanje roditelja.

Clanak 7.

Ugenici za vrijeme boravka u Skoli:

kulturno se pona$aju prema uéenicima, uéiteljima, radnicima Skole,
roditeljima i drugim osobama koje dolaze u Skolu

uredno i primjereno su obuceni, bez Sminke, neprimjerenih natpisa na
majicama, dekoltiranih majica, majica na bretele, izrezanih hla¢a, kratkih
hla¢a i kratkih suknji, obojene kose, lakiranih noktiju, pirsinga

odrzavaju urednost prostorija, ¢uvaju svoju i tudu imovinu te imovinu Skole
odjevne predmete i ostale stvari ostavljaju u svom garderobnom ormariéu i
brinu o njegovoj urednosti

u&enici pri ulasku u Skolu obuvaju &istu obuéu namijenjenu koristenju u
Skolskim prostorijama, a obucu u kojoj su dosli i obuc¢u koju koriste na nastavi
Tjelesne i zdravstvene kulture, ostavljaju u garderobnom ormaricu

ucenici brinu o urednosti svoga garderobnog ormari¢a

prije poCetka nastavnog sata pripremaju se za rad

tijekom nastave paZljivo i aktivno sudjeluju u aktivhostima i dizanjem ruku
javljaju se za rijeC

vode brigu o osobnoj higijeni

tijekom velikog odmora ucenici, uz dopustenje dezurnog ucitelja, izlaze na
Skolsko igraliste ukoliko to dozvoljavaju vremenski uvjeti

u vrijeme nastave ili Skolskih odmora ne odlaze u trgovine, pekarnice, kioske
veC hranu nabavljaju prije ili poslije nastave

ne smiju posjedovati opasne predmete, pirotehnicka sredstva, alkohol,
cigarete i druga sredstva ovisnosti

uCenici putnici trebaju se kulturno i primjereno ponasati u Skolskom autobusu i

autobusnom stajaliStu.

Clanak 8.

Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje mijenja razrednik ili predmetni ucitelj.

Svoje mjesto u Skolskoj klupi, nakon zavrSetka nastave, ucenik ostavlja uredno i Cisto.

Clanak 9.
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Ucenici koji zakasne na nastavu, pokucaju na vrata i ispriCaju se zbog kasnjenja.
Svako neopravdano kasnjenje uCenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 10.
Tijekom nastave i u vrijeme odmora ucenici ne koriste mobitel, tablete i sliCnhe uredaje
osim u nastavne svrhe. U protivhom bit ¢e im privremeno oduzeti i vraceni roditelju.
Mobitel se moze koristiti samo u slu€aju hitne potrebe. Tijekom nastave ucenici, ucitelji,
strucni suradnici i ravnatelj obavezno moraju iskljuCiti svoje mobilne telefone i ostale
uredaje kako ne bi ometali ostale sudionike nastavnog procesa. U stem ucionicama
ucitelji su obvezni, nakon nastave, vratiti tablete ili laptope na punjenje. UCcitelji,
uCenici, roditelji i svi djelatnici S8kole duzni su pridrzavati se pravila kulturnog ophodenja
i poStovanja u komunikacijama i objavama na drustvenim mrezama. U vrijeme odmora
ucenici ne koriste mobitel, tablet, laptop i sli€ne uredaje ve¢ razvijaju medusobnu
komunikaciju s ostalim uCenicima i pripremaju se za nastavu. Ukoliko ucitelj procijeni
da bilo koji od gore navedenih uredaja uruSsava medusobnu komunikaciju ili se koristi
nepotrebno, uredaj ¢e biti privremeno oduzet. Roditelji ¢e uredaj preuzeti u Skoli.
Ugenicima, ugiteljima i ostalim djelatnicima Skole nisu dozvoljene objave informacija o
Skoli, uéenicima i djelatnicima te fotografija iz $kolskih prostora na drustvenim
mrezama, web stranicama ili u razligitim medijima bez suglasnosti ravnatelja Skole.
UcCiteljima je (strogo) zabranjeno davanje vlastitih zaporki i digitalnih identiteta
ucenicima.
Ucenici i roditelji duzni su Cuvati listi¢e sa zaporkama CARNet-a koji se koriste za
nastavu i e-Dnevnik. U€enicima i roditeljima zabranjeno je davanje zaporki i digitalnih
identiteta drugima.

Clanak 11.
Ucenici ne ulaze u zbornicu bez dopustenja ucitelja. U kabinet ucenici ulaze zajedno
s uciteljem.
UcCenici koriste dizalo za invalide uz dopus$tenje razrednika i mogucu pratnju ucenika
ili djelatnika Skole.

Clanak 12.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmori
traju 5 minuta, izuzev jednog u trajanju od 10 minuta, a veliki odmor traje 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora ué&enici ne napustaju zgradu Skole.
Veliki odmor ucenici koriste za odlazak u blagovaonu na topli obrok ili za izlazak na

Skolsko igraliste.



Clanak 13.
Svi uéenici Skole konzumiraju pripremljeni obrok u $kolskoj blagovaonici. Ugenici koji
se ne hrane u Skolskoj kuhinji svoj obrok takoder jedu u blagovaonici. Nakon
zavrSenog obroka duznost je ucenika pribor za jelo odloziti na odgovaraju¢e mjesto.

Ucenici hranu ne iznose iz blagovaone.

Clanak 14.
Ugenik je duzan na nastavu nositi udzbenike i pribor potreban za rad u Skoli. Kod
napustanja ucionice ucenici nose svoje stvari u drugu ucionicu, a radno mjesto
ostavljaju Cisto i uredno.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli. Svaki uéenik dobiva svoj klju¢ od garderobnog ormari¢a, u sluéaju gubitka klju¢a

roditelj o svom troSku izraduje novi kljuc.

ll.  PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 15.
U medusobnim odnosima ucenici su duzni:
e Kkulturno se ponasati jedni prema drugima
e razvijati medusobnu suradnju i pomaganje
e razvijati odnose tolerancije i suradnje
e razvijati odnose miroljubivog rjeSavanja sukoba
e ne ometati druge u€enike u ucenju i pracenju nastave
e postovati i njegovati spolnu, nacionalnu i vjersku ravnopravnost
e postovati razli¢ita misljenja i pristojno komunicirati
e reagirati i pokuSati zaustaviti svaki oblik vrSnjackog zlostavljanja uz pomoc¢
radnika Skole.

Clanak 16.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati fizickim obracunom, uvrjedama,

Sirenjem neistina i sl.



U slu€aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoc¢ razrednika, dezurnog

ucitelja, stru¢nog suradnika ili ravnatelja.

. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA

SKOLE
Clanak 17.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Uc€enici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme
nastavnog sata.
Clanak 18.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 19.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik prvo treba

pokucati, a zatim priopciti u€itelju razlog dolaska.

Clanak 20.
Ugitelj za vrijeme nastave ne $alje uéenika izvan prostora Skole i ne udaljava ga trajno
iz uCionice.

Clanak 21.

Ucitelj se pridrzava profesionalne tajne u radu s u€enicima.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA RODITELJA | RADNIKA

SKOLE
Clanak 22.

Suradnja s roditeljima ostvaruje se putem roditeljskih sastanaka i individualnih
razgovora tijekom sata za informacije koje odreduje razrednik, a ne u vrijeme redovne
nastave razrednika.

UCitelji, strucni suradnici i ravnatelj primaju roditelje i stranke na razgovor u prostoru
predvidenom za primanje roditelja, prema unaprijed utvrdenom ili dogovorenom
rasporedu. Vrijeme informacija za roditelje istaknuto je na oglasnoj plo¢i u zbornicama

i na mreznim stranicama Skole.



Clanak 23.

Ucitelj je duzan suradivati s roditeljima, davati im informacije o napredovanju djeteta,
pomoci roditelju u ostvarivanju odgoja i obrazovanja. Kada je u odgoju i obrazovanju
djeteta potrebna struCna pomoc, razrednik Ce uputiti roditelja na suradnju sa stru¢nim
suradnicima.

Roditelj je duzan suradivati sa svim radnicima Skole koji su ukljuc¢eni u odgojno-
obrazovni proces njegova djeteta. Roditelj ima pravo sam se obratiti struénom
suradniku za pomoc.

Prema roditeljima Skola ne poduzima mijeru, osim u cilju zastite djece i o tome
obavjeStava zavod za socijalni rad, policiju, Skolskog lije¢nika, Upravni odjel za
obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine Koprivni¢ko-krizevacke

Zupanije, Ured pravobraniteljice za djecu i Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

Clanak 24.
Roditelji utenika ekaju svoju djecu ispred ulaza u Skolu. Zbog nesmetanog odvijanja
nastave i sigurnosti ugenika, ulazak u Skolu dopusten je iskljugivo roditeljima ili

strankama uz prethodnu najavu.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 25.
Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 19:00 sati, a nastava se odvija od 8:00 do 13:15
sati iznimno do 14:55 sati. Radno vrijeme ucitelja uredeno je rasporedom sati.
Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika i racunovodstva
istaknut je na vratima njihovih ureda.

Redovna nastava u Skoli organizirana je u jednoj smjeni.

Clanak 26.
UCitelji su obavezni dolaziti na posao najkasnije 10 minuta prije poCetka nastave,

odlaziti na vrijeme na nastavu i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.



Clanak 27.

Sva pedago$ka dokumentacija i nastavna sredstva koja postoje u Skoli koriste se

samo u Skoli za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena uz odobrenje

ravnatelja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE,
TE FIZICKOG, VERBALNOG, EMOCIONALNOG,

ELEKTRONICKOG | SPOLNOG NASILJA

Clanak 28.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik prema

abecednom redu. Njihove obaveze su:

prije poCetka sata obavjeStavaju ucitelja o stanju u ucionici
pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala
prijavljuju ucCiteljima nenazocCne ucenike
izvjeS€uju o nadenim predmetima i daju ih ucitelju
nakon zavrSetka sata posljednji napustaju ucionicu uz provjeru stanja u ucionici
svakog u€enika koji se ne pridrzava reda, redari su duzni prijaviti dezurnom
ucitelju.

Clanak 29.

Zbog sigurnosti uéenika i radnika u prostor Skole nije dozvoljeno uno$enje opasnih,

nepocudnih Stetnih sredstava i predmeta. Predmeti i sredstva koji na bilo koji nacin

remete sigurnost i ugodno radno ozradje bit ée zadrzani u Skoli, a roditelj pozvan na

razgovor u Skolu.

Clanak 30.

U Skoli za vrijeme odmora deZuraju ugitelji. Uenici eko patrole prate postivanje pravila

ponasanja za vrijeme odmora. Raspored dezurnih ucitelja odreduje satni¢ar. Raspored



dezurstva tehni¢kog osoblja odreduje ravnatelj. Raspored dezZurstava ucitelja objavljen

je na oglasnoj ploc€i u zbornici.

Clanak 31.
DeZurstvo se odreduje:
- naulazu u skolu (porta) — tehni¢ko osoblje
- na hodnicima, ucionicama i Skolskom igraliStu — ucitelji

- u blagovaonici — ucitelji

Clanak 32.
DeZzurna osoba na ulazu (porta) u Skolu:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama koje s
razlogom dolaze u Skolu i o tome vodi evidenciju (upisuje u knjigu dezurstva)

- daje potrebne obavijesti osobama koje ulaze u Skolu.

Dezurni ucitelji na hodnicima, u€ionicama i Skolskom igraliStu:
- dolaze na dezurstvo 15 minuta prije poCetka nastave
- brinu o disciplini i kulturnom ponasanju
- eventualne primjedbe i zapazanja upisuju u knjigu deZurstva
- poginjene $tete prijavljuju u tajnistvo Skole

- napustaju dezurstvo nakon zavrSetka rada svoje smjene

deZuraju za vrijeme odmora.

Dezurni ucitelji u blagovaonici:

- vode brigu o higijeni (pranje ruku)

vode brigu o kulturnom ponasaniju pri ulasku u blagovaonicu te za vrijeme jela
- vode racuna da se prehrana obavlja isklju€ivo u blagovaonici

- vode brigu da za vrijeme uzine bude red i mir

- vode brigu da ucenici poslije uzine pribor za jelo odloZze na odgovarajuce

mjesto.

Dezurni u€enik (eko patrola) odgovara za svoj rad dezurnom ucitelju i razredniku.
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Clanak 33.
Ugenik ima pravo na sigurnost i zastiéenost u Skoli i izvan nje. U sluéaju saznanja o
mogucoj ugrozenosti sigurnosti ucenici trebaju odmah potraziti pomoc ucitelja,
razrednika, struénih suradnika, ravnatelja ili dezurnih ugitelia. U Skolu i $kolsko

dvoriste se ne dovode strane, nepoznate osobe i zivotinje.

Clanak 34.
Zbog sigurnosti uéenika i oguvanja njihova mentalnog zdravlja radnici Skole reagiraju
i zaustavljaju svaki pokusaj elektroni¢kog nasilja, fiziCkog, verbalnog, emocionalnog ili

spolnog zlostavljanja u razredu.

VII. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 35.
Sredstva Skole koja su svima dostupna se racionalno koriste.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektriCne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi

kvar se odmabh prijavljuje dezurnom ucitelju, tajnici ili domaru.

Clanak 36.
Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli brinuti 0 osobnoj imovini

i imovini Skole.

Clanak 37.
Nakon isteka radnog vremena svi radnici uredno pospremaju radne materijale,
zatvaraju prozore, iskljucuju elektricne uredaje, gase racunala, projektore, pametne
ploCe i televizore te gase svjetla i zaklju€avaju radne prostorije.
Ugitelj brine o svim nastavnim sredstvima potrebnim za nastavu (koja postoje u Skoli)

i ostavlja ih u ucionici ili kabinetu.

Clanak 38.
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Ucenici pazljivo ¢uvaju Skolsku imovinu. Ukoliko dode do ostecéivanja Skolske
imovine, roditelj uCenika nadoknaduje Stetu. Razrednik je obavezan utvrditi poCinitelja

Stete i obavijestiti roditelja o tome.

Clanak 39.
Roditelj o vlastitom troSku nadoknaduje Stetu u roku od 8 dana od donosenja odluke o
ucinjenoj Steti i visini Stete.
Ukoliko roditelj dobrovoljno pristaje namiriti Stetu, potvrduje svoj pristanak potpisom u
zapisniku.
Ako u roku od 15 dana od dana pristanka ne namiri $tetu, Skola ée postupiti sukladno

odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 40.
Posudene knijige iz Skolske knjiznice u€enik Cuva i vraca neosteéene pravovremeno u
knjiznicu.
Izgubljenu ili oSte¢enu knjigu iz Skolske knjiznice u€enik je duzan nadomijestiti istom
knjigom.

Svi korisnici Skolske knjiznice duzni su postivati pravila pona$anja u knjiZnici.

VIII. NACINI POSTUPANJA U SLUCAJU KRSENJA KUCNOG REDA

Clanak 41.

Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio radnih obaveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ove Odluke, odgovoran je za tezu povredu
radne obaveze.

Uc€enik koji postupi suprotno odredbama ove Odluke, odgovoran je prema opéim
aktima Skole (zakonima, pravilnicima i protokolima).

Osobu koja posjeti Skolu i koja za vrijeme boravka u Skoli ne postuje unutarnji red,

dezurni ugitelj ima pravo udaljiti iz prostora Skole.
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IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.

Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 43.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o kuénom redu KLASA:003-
05/19-01/004; URBROJ:2137-31/19-01-1 od 29.1.2019. godine.

Clanak 44.

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj ploci Skole 2024. godine i tada je stupila na
shagu.

O Kuénom redu raspravljalo se je na:
- Ugiteljskom vije¢u, na sjednici odrzanoj 22. 11. 2023.
- Vijeéu roditelja, na sjednici odrzanoj 13.12. 2023.
- Vijeéu ucenika, na sjednici odrzanoj 6.12. 2023.
- Odboru zastite na radu, na sastanku odrzanom 17.10. 2023.
- Skupu radnika odrzanom 20.12.2023.

KLASA:011-03/24-02/2
URBROJ:2137-31-24-1

Predsjednica Skolskog odbora: Nateljica Skole:

i&;nja Antoli¢, dipl. uc.

| - Sanja Prelogovi
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