Osnovna $kola ,,Puro Ester*
Trg slobode 5

Koprivnica

PROTOKOL POSTUPANJA
NAKON KRIZNOG DOGAPAJA U PROSTORIMA SKOLE

(temeljem Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama,

MZOM od 2. sije¢nja 2025., a vezano uz dogadaj u OS Pretko)

- Protokol za djelatnike
- Protokol za u¢enike
- Protokol za roditelje i javnost

Koprivnica, sijeanj 2025.



PROTOKOL ZA DJELATNIKE

ulazak u $kolu u vrijeme odrZavanja nastave i protokol postupanja

Ulaz u Skolu
e Mjere sigurnosti u $koli primjenjuju se od utorka 7. sijecnja 2025. godine
e Utenici ulaze u Skolu i izlaze iz Skole samo na glavni ulaz
e Svi ostali ulazi biti ¢e zaklju€ani
e UCenici u Skolu mogu uéi od 7:30 do 8:00 sati
e Domar pusta djecu u predvorje

e Od 7:40 do 8:00 sati dezurni ucitelji i RN 1 PN pustaju djecu iz predvorja u garderobe 1
u u¢ionice

e Nakon pocetka nastave, u 8:00 sati, ulaz u $kolsku zgradu se zakljudava

e Naknadni ulaz za u€enike, roditelje, poslovne partnere i ostale moguc¢ je samo uz najavu
24 sata prije (brojevi telefona za najavu nalaze se na web stranici Skole)

e Za hitne sluCajeve zove se na broj telefona 048/623-433

e Ucenicima i roditeljima re¢i da ucenici ne kasne na nastavu i da ne izlaze iz Skolske

zgrade bez dozvole nastavnika i osobe deZzurne na porti

e Roditelji koji dolaze po djecu Cekaju djecu ispred Skolske zgrade

e Na porti je (crvena) biljeznica u koju upisujete najavu

¢ U drugu (zelenu) biljeznicu upisuje se osoba koja ulazi, tehni¢ko osoblje, uz predoéenje
osobne 1li dokumenta s fotografijom osobe

e Ulaz razredne nastave je stalno zaklju€an

e Za glavni ulaz zaduZeno je tehnicko osoblje da je zaklju¢ano

e Kubharice su zaduZene 1 odgovorne za zakljuéavanje vrata za dostavu

e Svi ucitelji odgovorni su za zaklju¢avanje vrata prema sportskoj dvorani



Protokol postupanja

Ucenicima je omoguéen besplatni topli obrok u Skoli, a dodatnu hranu mogu ponijeti
od kuce i jesti u blagovaonici — vrijedi i nakon 13 sati za one koji polaze 1izbornu nastavu
— upoznati djecu

U slucaju bilo kakve evakuacije djecu se izvodi na nala zborna mjesta, a to je dvoriste
Srednje $kole za uéenike predmetne nastave i zeleni travnjak ispred dvorane Srednje
Skole za razrednu nastavu

Svi u 3koli odgovorni smo za sigurnost djece — svi pazimo na red, svi promatramo,

osluskujemo... 1 kazemo problem strué¢nim suradnicama ili ravnateljici.
Svi kontroliramo ucionice, hodnike, blagovaonicu, WC — svi smo na neki na¢in deZzurni

Predmetni nastavnik dovodi djecu u kuhinju i ¢eka da svi dodu na red 1 uzmu hranu,

provjerava djecu kako se ponaSaju za stolom
Roditeljima kazemo da postupamo prema Protokoli MZOM i naSem internom protokolu

Djeci i roditeljima naglasiti da u torbi ne nose opasne, ostre predmete

U izradi detaljnog internog Protokola $kole sudjelovati ¢e djelatnici Skole, roditelji, te
sve sluzbe i institucije vezane za sigurnost ucenika i zaposlenika Skole

PROTOKOL ZA UCENIKE

Svi udenici, razredne i predmetne nastave, ulaze u Skolu i izlaze iz Skole

samo na glavni ulaz.

Swvi ostali ulazi biti ¢e zakljucani.

Na glavnom ulazu osigurano je deZurstvo.

Ucenici u Skolu mogu uéi od 7:30 do 7:55 sati.

Ulazite u predvorje Skole, puita vas domar.

Cekate dezurnog uéitelja koji ¢e vas pustati u garderobe od 7:40 do 7:55

Nakon pocetka nastave, u 8:00 sati, ulaz u $kolsku zgradu se zakljucava.

Naknadni ulaz za ucenike i djelatnike moguc¢ je samo uz najavu (svaki razrednik ce
dostaviti raspored sati izborne nastave i popis ucenika koji polaze izbornu nastavu, a
dolaze iza 8:00 sati, u biljeznicu na portu)

Vasi roditelji ¢e se najaviti uciteljima 24 sata prije dolaska u Skolu.



Uc¢enici ne kasne na nastavu i ne izlaze iz §kolske zgrade pod odmorima.

Ako zbog bolesti ili hitnih slu¢ajeva morate iza¢i to mora biti u dogovoru s
predmetnim uciteljem, razrednikom ili stru¢nim suradnicama, koji najavljuju vas
izlazak dezurnome na porti.

Ako dolazite kasnije, zbog odlaska lije¢niku ili nekog drugog razloga, to ¢e vasi roditelji
najaviti, dan prije, razredniku. Samo u hitnim slu¢ajevima, kada kasnije dolazite,
nazovite na broj 048/623-433 predstavite se 1 navedite razlog kaSnjenja.

Roditelji koji ¢e dolaziti po vas Cekati ¢e vas ispred Skolske zgrade.

U Skoli vam je omoguéen besplatan topli obrok, a dodatnu hranu ponesite od kuée i
jedete u blagovaonici. Ako nosite hranu za sedmi i osmi sat moZete hranu pojesti u
ucionici prije podetka izborne nastave uz pridrzavanje higijene koju ¢ete dogovoriti s
razrednicima i predmetnim uciteljem.

U vjezbama evakuacije izlazimo na naSa zborna mjesta, a to je dvoriite Srednje Skole
za uCenike predmetne nastave i zeleni travnjak ispred dvorane Srednje Skole za
razrednu nastavu.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestiti ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji ili
policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Svi u€enici vode brigu o urednosti razreda, hodnika, §kolske kuhinje, ormarica, dvorane
1 sanitarnih mjesta.

Svi se medusobno pozdravljamo, prihvacamo i pazimo na rije¢i koje izgovaramo i

piSemo jedni drugima.



PROTOKOL ZA RODITELJE I JAVNOST

Ulazak u $kolu u vrijeme odrZzavanja nastave

Ucenici ulaze u Skolu i izlaze iz Skole samo na glavni ulaz. Svi ostali ulazi biti ¢e
zakljucani.

Na glavnom ulazu osigurano je dezurstvo, kao 1 do sada.
Ucenici u Skolu mogu uéi od 7:30 do 8:00 sati. Roditeljima nije dozvoljen ulaz.
Nakon pocetka nastave, u 8:00 sati, ulaz u $kolsku zgradu se zakljucava.

Naknadni ulaz za ucenike, roditelje, djelatnike, poslovne partnere i1 ostale moguc je
$amo Uz najavl.

Molimo roditelje i vanjske korisnike da se najave 24 sati prije Skoli. Brojevi telefona za
najavu nalaze se na web stranici Skole.

Za hitne sluCajeve nazovite na broj telefona 048/622-433. Predstavite se 1 navedite
razlog dolaska.

Molimo u¢enike da ne kasne na nastavu i da ne izlaze iz $kolske zgrade bez dozvole
nastavnika i osobe dezurne na porti.

Molimo roditelje, koji dolaze po djecu, da djecu sacekaju ispred Skolske zgrade.

Ucenicima je omogucen besplatni topli obrok u Skoli, a dodatnu hranu mogu ponijeti
od kucée i jesti u blagovaonici.

U slucaju bilo kakve evakuacije djecu se izvodi na nasa zborna mjesta, a to je dvoriste
Srednje $kole za ucenike predmetne nastave i zeleni travnjak ispred dvorane Srednje
Skole za razrednu nastavu.

Protokol o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama

Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u $kolsku ustanovu

Skolska ustanova je duzna odrediti pravila i nadin najavljivanja posjeta i ulaska u $kolsku
ustanovu.

U sluéaju vide postoje¢ih ulaza u $kolsku ustanovu, $kolska ustanova je duzna odrediti
jedinstveni ulaz za sve roditelje i posjetitelje.

Roditelji mogu ulaziti u $kolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu
ili na poziv od strane 3kolske ustanove, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u Skolsku
ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poStovati raspored
koji objavljuje Skolska ustanova.



Radnik Skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove.

Radnik 3kolske ustanove obvezan je provijeriti identitet osobe koja ulazi u $kolsku ustanovu
uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe. Osobi
koja to odbije nece se dopustiti ulazak u $kolsku ustanovu.

U slu¢aju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje do¢ekuje na ulazu
Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrietka roditeljskog sastanka razrednik prati
roditelje do izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili u¢enici $kolske ustanove moraju biti evidentirani i u pratnji
radnika Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz $kolske ustanove.

Pregled osoba i predmeta u¢enika i drugih posjetitelja $kolskih ustanova

Radnik $kolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske
ustanove, radi zaStite sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:

. ucenika 1 njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
. drugih osoba koje ulaze u $kolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi 1 odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrzavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ce se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestiti ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji ili policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopuStaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u $kolsku
ustanovu.

Nasa Skola mjesto je sigurnosti djece i svih djelatnika. Skolska zgrada, kao i sportska dvorana
»Vinko Zember®, pokrivena je video nadzorom, porta je pokrivena stalnim deZurstvom, a
krece i energetska obnova $kolske zgrade.

Na temelju ¢l. 58. Statuta Osnovne $kole ,,Duro Ester” Koprivnica, a nakon rasprave na sjednici
Utiteljskog vijeca, Skupa radnika, Vijeca roditelja i Vijeéa ucenika, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 20.2.2025. Na prijedlog ravnateljice donosi Protokol postupanja nakon kriznog
dogadaja u prostorima $kole (temeljem Protokola o kontroli ulaska i izlaska u 3kolskim
ustanovama, MZOM od 2. sije¢nja 2025.)

Izradio Skolski sigurnosni tim
Predsjednica Skolskog odbra: Sa% Antoli¢, dipl. u€iteljica

_ Somgee M e
a Prelogovic




