PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OSNOVNE SKOLE “PURO ESTER“ KOPRIVNICA

Srpanj 2026.



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i
48/26.) i ¢lanka 58. stavak 1. podstavak Statuta Osnovne $kole ,,Duro Ester® Koprivnica od 29.
ozujka 2024. godine KLASA:011-01/24-01/1, URBROJ: 2137-31-24-1, Skolski odbor
Osnovne $kole ,,Duro Ester Koprivnica, ha __ sjednici, odrzanoj __ kolovoza 2026. godine
donio je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
OSNOVNE SKOLE ,, PURO ESTER“ KOPRIVNICA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe i usluga naruditelja
Osnovne $kole ,,Puro Ester® Koprivnica (u daljnjem tekstu: Skola) &ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura i nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom ne primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

(3) Skola je obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova, usluga
te provedbu projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od pragova iz
stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski 1 zenski rod.

I1. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 3.

(1) Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitelj je obvezan, u odnosu
na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana 1 nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se



odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan
polozaj.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito trosenje javnih sredstava.

111. SUKOB INTERESA

Clanak 4.

(1) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ¢lanaka 75.
do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Sukob interesa obuhvaéa situacije kada predstavnici Skole (ravnatelj, ¢lanovi Skolskog
odbora, ¢lanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u
postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

IV.IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 5.

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na predmete nabave koji su izuzeti temeljem Zakona o
javnoj nabavi.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima 1 drugim stru¢nim dogadanjima,

2. troskove sluzbenih putovanja, ukljuCujuci troSkove smyjeStaja, prijevoza i
dnevnice, koji se podmiruju sukladno posebnim propisima,

3. pretplate na struénu literaturu, baze podataka, cCasopise 1 elektronicke
publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlaStenog distributera,

4. nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, usluga vjestaka, zajmova

i kredita, restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga promidzbe (elektronicki

mediji i tisak),

nabavu materijala i dijelova za tekuce 1 investicijsko odrzavanje prostora Skole,

nabavu radi zaStite javnog interesa kao $to je javno zdravlje ili zastita okoliSa,

7. mnabavu u situacijama od izrazite zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja kao Sto
su prirodne nepogode, velike nesrece i1 katastrofe 1 sanacije nakon njih te u
ostalim opravdanim slu¢ajevima prema Odluci Narucitelja.
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(3) U slu¢ajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narucitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i1 ekonomi¢no, uz odgovaraju¢e dokumentiranje razloga izuzeca.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:



a) izravno ugovaranje — postupci nabave robe, usluga i radova procijenjene
vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a,

b) ograni¢eno prikupljanje ponuda — postupci nabave roba i usluga, Cija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili
manja od 25.000,00 eura bez PDV-a, te radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave
veca od 15.000,00 eura bez PDV-a odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura bez
PDV-a.

c) javno prikupljanje ponuda — postupci nabave robe i usluga, ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave vec¢a od 25.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od
50.000,00 eura bez PDV-a, te nabave radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave
veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od 100.000,00 eura bez
PDV-a.

V1. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka
ili manja od 15.000,00 eura — izravno ugovaranje

Clanak 7.

(1) Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak u kojemu Naruditelj
odabire jednog gospodarskog subjekta za nabavu robe, radova ili usluga, od kojega trazi
dostavu ponude sukladno svojim potrebama.

(3) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem zapocinje slanjem upita za dostavu
ponude ili zaprimanjem ponude ukoliko zaprimanju ponude nije prethodila dostava upita.

(4) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudzbenice
odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru sukladno
planiranim financijskim sredstvima i potrebama Narucitelja.

(5) Ponuda gospodarskog subjekta moze biti prikupljena elektronickim sredstvima
komunikacije (mailom), neposredno, putem ovlaStenog davatelja posStanskih usluga, druge
odgovarajuce kurirske sluzbe odnosno na drugi dokaziv nacin.

2. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée 15.000,00 eura, a
jednake ili manje od 25.000,00 eura (robe i usluge), te radova ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura —
ograniceno prikupljanje ponuda

Clanak 8.



(1) Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura
bez PDV-a, te radova Cija je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura bez PDV-
a odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Narucitelj, u
modulu jednostavne nabave EOJN RH poziva najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na
dostavu ponuda. U tom sluc¢aju ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski subjekti kojima
Narucitelj dostavi Poziv na dostavu ponuda putem EOJN RH.

(3) Narucitelj moze, osim pozivanja minimalno tri gospodarska subjekta, Poziv na dostavu
ponuda javno objaviti u modulu jednostavna nabave u EOJN RH. U tom slucaju svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti svoju ponudu i sve pristigle ponude se
uzimaju u obzir pod istim uvjetima.

3. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00
eura, a jednake ili manje od 50.000,00 eura (robe i usluge), te nabave radova ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura, a jednaka ili manja od 100.000,00
eura — javno prikupljanje ponuda

Clanak 9.

(1) Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave veca od 25.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka i manja od 50.000,00 eura PDV-a, te
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave vec¢a od 45.000,00 eura bez PDV-a, a
jednaka ili manja od 100.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno
objavljenog Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabava u EOJN RH, svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti svoju ponudu. Osim javne objave poziva,
Narucitelj moze, dodatno, poziv na dostavu ponuda dostaviti jednom ili viSe gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru.

(3) Poziv na dostavu ponuda se javno objavljuje u modulu jednostavna nabava u EOJN RH, a
isti se moze, dodatno, dostaviti putem modula jednostavna nabava u EOJN RH, jednom ili vise
gospodarskih subjekata po izboru Narucitelja.

(4) Rok za dostavu ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

(5) Ponuda se obavezno dostavlja putem EOJN RH i mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima
navedenima u Pozivu na dostavu ponuda.

(6) Ponude zaprimljene na temelju javne objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju Poziva
na dostavu ponuda dostavljenom konkretnom gospodarskom subjektu, imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).

(7) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Skola nije obvezna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno
stavku ¢lanka 7. i 8. ovog Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,



b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniCkog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva.

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(8) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 7. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 10.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave (ograni¢eno prikupljanje ponuda i javno
prikupljanje ponuda) ravnatelj donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu
postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo), koje mora imati tri ¢lana, od kojih
jedan ¢lan moze imati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

(2) Clanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici Skole.

(3) Odluka najmanje sadrzi: naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave iz Plana nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, odabrani postupak nabave, izvor planiranih sredstava te
podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva.

(4) Odluku o odabiru ponude donosi Narucitelj na prijedlog Povjerenstva.

Clanak 11.

Povjerenstvo obavlja slijede¢e poslove:

- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,

- utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda,

- upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
odnosno putem javne objave kada je to obvezno sukladno ¢lanku 9. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i utvrduje prijedlog odluke o
odabiru.

Clanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrzi sljedece podatke:
- naziv i sjediste Skole,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda),
- nacin i uvjete placanja,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),



- rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponude,
- kontakt osobu,
- broj telefona i adresu elektronicke poste.

(2) Osim obveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog Clanka, a ovisno o sloZenosti i vrijednosti
predmeta nabave, Povjerenstvo moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,

- dokaz financijske sposobnosti,

- dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti,

- jamstvo sukladno odredbama vazecih propisa iz podrucja javne nabave.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloZenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za izradu i predaju ponude, a ne smije biti kra¢i od 3 radna dana od dana dostave
poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 13.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u urudzbeni zapisnik Skole.
(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.

(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, te predlaze donosSenje
odluke o odabiru, prema Kriterijima za odabir ponude.

(4) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 14.

(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik koji sadrzi: naziv i
sjediste Skole, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu ponuda,
datum 1 sat pregleda i ocjene, imena ¢lanova povjerenstva, naziv i sjediSte ponuditelja, cijenu
ponude bez PDV-a i s PDV-om (osim u sluc¢aju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena
nije jedini kriterij), podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz
poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanje ponuda uz obrazlozenje, analizu i
rangiranje valjanih ponuda te prijedlog za donoSenje odluke o odabiru, odnosno o ponistenju
postupka.

(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN RH,
potpisivanje se provodi na naé¢in koji omogu¢uje EOJN RH.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda cuva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Clanak 15.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja,
jamstveni rok i dr. te je u Zapisniku potrebno obrazloziti predloZzenu ponudu.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog ¢lanka donosi Povjerenstvo.

Clanak 16.

(1) Narucitelj na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.
(2) Odluka o odabiru ponude sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o ponuditelju koji je odabran,

- cijena odabrane ponude, bez PDV-a, iznos PDV-a i cijena ponude s PDV-om,
- naziv i sjediSte ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponuda,
- datum donoSenja.

(3) Odluka o odabiru ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
svim ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi u pisanom obliku ili se izdaje
narudzbenica.

(5) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(6) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 17.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave, da su bile poznate prije
postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva za dostavu ponuda, da su bile poznate prije
nije pristigla nijedna ponuda
nema nijednog sposobnog ponuditelja
je cijena svih ponuda jednaka ili vec¢a od pragova jednostavne nabave
nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda
7. jecijenanajpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
javni narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s
pravilima iz ¢lanka 6. Pravilnika,
8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
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(2) Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog obrazlozenja.



(3) U sluc¢aju ponistenja postupka jednostavne nabave, naruéitelj donosi odluku o ponistenju,
koja se dostavlja svim ponuditeljima. Objava ima ucinak dostave odluke.

(4) Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o javnom narucitelju,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazlozeni razlog poniStenja

VII. PRAVNA ZASTITA

Clanak 18.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura bez PDV-
a nije dozvoljeno podnosenje prigovora ravnatelju Skole.

(2) Za jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a
nije dopustena zalba, ali nezadovoljni ponuditelj koji je sudjelovao u postupku jednostavne
nabave moze protiv takve odluke podnijeti prigovor.

(3) Prigovor se moze podnijeti na sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o
nabavi, postupak pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ponude, odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

(4) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3 dana od
dana dostave odluke o odabiru ponude, odnosno ponistenju postupka. Rok za podnoSenje
prigovora Skola obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.

(5) Prigovor mora sadrzavati:

1. podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv tvrtke i adresa sjediSta
odnosno odgovaraju¢e podatke o svakom gospodarskom subjektu koji ¢ini zajednicu
ponuditelja),
podatke o punomoc¢niku s prilozenom valjanom punomoc¢i,
naziv i sjediSte narucitelja,
predmet prigovora,
oznaku postupka jednostavne nabave (broj objave iz EOJN RH i/ili evidencijski broj
nabave),
razloge prigovora i obrazloZenje,
dokaze,
prijedlog postupanja po prigovoru,

9. ime i prezime ovlastene osobe gospodarskog subjekta.
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(6) Ravnatelj odlucuje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana podnosSenja prigovora.
(7) Ravnatelj razmatra prigovor te moze:

a) obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je
izjavio prigovor odustane od prigovora,

b) odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene
osobe 1 u kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po
prigovoru se ne moze postupiti,

c¢) odbiti prigovor kao neosnovan,

d) usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon ¢ega ¢e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru, ako je
primjenjivo.



(8) Prigovor podnesen na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju sprjecava sklapanje ugovora
o nabavi do izvr$nosti odluke o prigovoru, osim u slucaju zurne nabave kada bi odgoda mogla
prouzrociti ozbiljnu Stetu.

(9) Podnositelj prigovora obavjestava se bez odgode o odluci povodom prigovora putem
modula jednostavne nabave EOJN RH.

(10) Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora zalba nije dopustena.

(11) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

VIIl. PRACENJE IZVRSENJA
Clanak 19.

Pracenje izvrSenja obveza iz zakljuCenih okvirnih sporazuma, ugovora te izdanih
narudZbenica, prema ovom Pravilniku, kontrolira osoba imenovana od strane ravnatelja. Takva
osoba mora biti razli¢ita od ¢lanova stru¢nog povjerenstva koje provodi postupak nabave, u
svemu sukladno propisima.

Poslovi pracenja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o predmetu nabave, obuhvacaju:

— preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i koli¢ina,

— provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva narucitelja,

— sastavljanje i potpisivanje zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga,

— ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, racune i sl.),

— preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl.,

— reklamacije u sluc¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova te ostalo.

IX. IZMJENE UGOVORA O NABAVI
Clanak 20.

Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su u
slu¢aju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i
da se time ne prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik i Zakon o javnoj nabavi.

X. REGISTRI: OKVIRNIH SPORAZUMA, UGOVORA I NARUDZBENICA

Clanak 21.
(1) U registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruditelja (u daljnjem tekstu:

Registar ugovora) evidentiraju se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave
jednaka ili veca od 5.000,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave Narucitelja.

(2) Narucitelj objavljuje registar ugovora i redovito ga azurira.
(3) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

(4) U slucaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudzbenica,
u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju narudzbenica
izdanih tijekom godine.
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(5) Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdavane za viSe gospodarskih
subjekata, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog
gospodarskog subjekta, neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom godine jednom
gospodarskom subjektu.

(6) Narucitelj je obvezan azurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest
mjeseci.

X1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

(1) Ovisno o predmetu nabave i potrebama Narucitelja, iako se radi o vrijednostima za koje prema
odredbama Zakona o javnoj nabavi nije potrebno provodenje postupka javne nabave, Narucitelj
zadrzava pravo primjene odredenih odredbi predmetnog Zakona, na nacin na koji se iste primjenjuju
prilikom provodenja postupaka javne nabave.

(2) Svi postupci jednostavne nabave zapoceti prije 1. rujna 2026. godine dovrsit ¢e se prema odredbama
Odluke o provedbi postupaka jednostavne nabave u Osnovnoj skoli ,,Puro Ester* Koprivnica
KLASA:011 -02/22-02/03, URBROJ: 2137-31-22-01-1 od 21. prosinca 2022. godine.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na Oglasnoj ploci Skole, a primjenjuje se od
1. rujna 2026. godine. Pravilnik ¢e se objaviti na mreznoj stranici Skole i u EOJN RH.

Clanak 24.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka jednostavne
nabave u Osnovnoj $koli ,,Duro Ester” Koprivnica KLASA:011 -02/22-02/03, URBROJ: 2137-
31 -22-01-1 od 21. prosinca 2022. godine.

KLASA:011-03/26-02/5
URBROJ: 2137-31-24-1
U Koprivnici, kolovoz 2026.
Predsjednik Skolskog odbora:

Mihael Kivag, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole, na mreznoj stranici Skole i u EOJN RH
dana 2026., a stupio je na snagu dana 2026.

Ravnateljica:

mr. Sanja Prelogovi¢

11



